
COMMISSION INTERIMAIRE DE 
L'ORGANISATION INTERNATIONALE 
DU COMMERCE 

ACCORD GENERAL SUR 
LES '!'ARIFS OOUAHIERS 
ET LE COMMERCE 

1er mars 1993 

1CI'!'O 1 GArt 

Genève 

Avis de vacance Ho. 312 

Le secrétariat de l'ICITO/GATT désire pourvoir un poste d'administrateur des 
conférences. Toutes les personnes qualifiées, sans distinction de sexe, sont invitées à 
présenter leur candidature. Les fonctionnaires du secrétariat que ce poste intéresserait 
sont également invités à présenter leur candidature. 

POSTE: 

CATEGORIE ET CLASSE: 

TRAITEMENT DE BASE: 

INDEMNITE DE POSTE: l 

Administrateur des conférences 

Catégorie des administrateurs P.4 

Echelle P.4 - avec personnes à charge - 45 211.-- à 
59 031.-- SEn net par an 

- sans personnes à charge - 42 103.-- à 
54 567.-- $En net par an 

Echelle P.4 - avec personnes à charge - 33 794.-- à 
44 066.-- SEn net par an 

- aans personnes à charge - 31 416.-- à 
40 691.-- SEn net par an 

Allocations et indemnités prévues par le Règlement du personnel. 
Le traitement net et les autres émoluments ne sont pas assujettis 
à l'impOt sur le revenu et sont payables en francs suisses. 

NATURE DE L'ENGAGEMENT: Engagement de durée déterminée (un an), avec possibilité de 
prolongation. 

AFFECTATION: 

DESCRIPTION DES 
FONCTIONS GENERALES: 

Bureau des conférences 

Sous la supervision directe du Directeur de la Division des 
finances et des services généraux le titulaire remplit les 
fonctions suivantes 1 

., 
En contact 

délégations, il 
déroulement desl 

avec les divisions opérationnelles et 
a la charge de l'organisation et du 

a) sessions des PARTIES CONTRACTANTES 

b) réunions du conseil des Représentants 

les 
bon 

./ . 
l Cette indemnité peut être ajustée selon l'évolution du codt de la vie et les 

fluctuations du taux de change utilisé par les Nations Unies pour la conversion du dollar 
des Etats-Unis en francs suisses. Les sommes susmentionnées, qui s'ajoutent au traitement 
de base, ont été calculées au taux appliqué en février 1993. 

93-0288 



QUALIFICATIONS 
SOUHAITABLES: 

LANGUES: 

CANDIDATURES: 

DATE LIMITE POUR LE 

2 

c réunions des divers comités, groupes de travail, • etc, 

A cet effet, l'Administrateur des conférences est chargé 

d'attribuer les salles de conférence 
de répartir les salles 
d'établir les listes de délégués 
de distribuer les cartes d'admission aux conférences 
de filtrer les personnes admises aux salles de conférence 
d'aidèr les délégations (documents, renseignements divers, 
etc.) 
de veiller à la mise en place des documents appropriés dans 
les salles de conférence et de fournir, à l'avance, les 
documents aux interprètes. 

L'Administrateur des conférences: 

i) collabore avec les services techniques, pour toutes questions 
relatives à l'enregistrement et à la mise à disposition 
d'opérateurs pour les salles de conférence; 

ii) collabore avec les services intérieurs et la sécurité (accès 
aux bâtiments, réservation de parkings au bénéfice de 
délégués, etc.); 

iii) supervise le personnel mis à disposition pour le service des 
salles de conférence; 

iv) établit des statistiques quant au nombre de conférences, 
d'interprètes recrutés, etc. 

Pour les conférences ayant lieu hors du siège, l'Administrateur 
des conférences devra s'enquérir, par exemple, de la contenance 
des salles, de l'équipement d'interprétation simultanée et des 
bureaux pour le secrétariat. 

une solide expérience dans l'organisation de conférences est 
essentielle; 
le sens des responsabilités ainsi qU'un esprit d'initiative 
et une aptitude à travailler avec un minimum de contrOle; 
une discrétion absolue et beaucoup de tact; 
le sens du détail, de la planification. de l'exactitude et de 
l'organisation. 

Une bonne connaissance des trois langues de travail de 
l'organisation (anglais, français et espagnol). 

Le candidat adressera sa candidature formelle au: 

Chef du Personnel 
IeITO/GATT 
Centre William Rappard 
Rue de Lausanne 154 
CH-1211 Genève 21 
Suisse 

DEPOT DES CANDIDATURES: 12 avril 1993 




